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สถานีต ารวจภธูรบางสะพานน้อย 
ประกาศเรื่อง การจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค การจดัเกบ็ของกลาง  

และแนวทางการน าไปปฏบิตัขิองสถานีต ารวจ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

       
 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรบางสะพานน้อย   มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรพัย์สนิของ
ราชการ  ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง และแนวทางการน าไปปฏบิตั ิเพื่อใหม้กีารจดัเกบ็ การเบกิจ่าย น าไปใชใ้น
การปฏิบตัิงานของเจา้หน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธภิาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชงิภารกิจของ
ส านักงานต ารวจแห่งชาต ิ

ในการนี้ จงึไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง 
เพื่อเป็นแนวทางปฏบิตัใินการจดัการทรพัย์สนิของราชการและของบรจิาคส าหรบัให้เจา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่
กนั  
 

ขอ้ ๑ ประกาศฉบบันี้ 
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจบางสะพานน้อย    
“พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑ์ของสถานีต ารวจทีม่ไีวเ้พื่อใชร้่วมกนัเพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการ 
“ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุที่มผีู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการของ

สถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
“วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกติมอีายุการใช้

งานไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 
“ครุภณัฑ์” หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุการใช้

งานนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 
“ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ 
“ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
“ผู้มีอ านาจอนุมตัิให้ยืม” หมายความว่า หวัหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรอืหัวหน้างานพัสดุ หรือ

เจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วตัถุใด ๆ หรือทรพัย์สนิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ ซึ่งตกมาอยู่ใน

ความคุม้ครองของเจา้พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็นของกลางเพื่อ
พสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ 

 
ขอ้ ๒ นอกเหนือจากการยมืวสัดุตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิาร

พสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐  (มกีฎหมายหรอืระเบยีบส่วนใดของส านักงานต ารวจแห่งชาต ิทีก่ าหนดเรื่องแนวทางการยมื
คนื การจดัเกบ็ของกลาง การเกบ็ส านวนคด ีหรอืไม่ใหใ้ส่ประกอบดว้ย) ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจถอืปฏบิตั ิดงันี้ 

 
                                                                                 /1.การยมืพสัดุ… 
                                
 



๒ 
๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุ ไปใช้ ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่ อประโยชน์ของทางราชการ 

โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การใหย้มืดว้ย 

๒ . ผู้ ให้ ยืมต้ องจัด ให้ ผู้ ยืมท าห ลัก ฐานการยืม เป็นลายลักษ ณ์ อักษ ร ต ามแบบฟอร์ม  
ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านักงานต ารวจแห่งขาต ิก าหนดทุกครัง้ 

๓ . ผู้ ให้ ยืมต้ องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุ โดยปกติพึ งก าหนดให้ สอดคล้องกับเหตุ ผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั ้น ทัง้นี้  ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราว ไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวนัทีย่มื หรอืระยะเวลาทีส่ านักงานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยมื
ต่อไปได ้โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืทีข่ยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุทีย่มืเกดิช ารุดเสยีหาย หรอืใชก้ารไม่ได ้หรอืสญูหายไป ใหผู้ย้มืจดัการแกไ้ขซ่อมแซม
ใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีค่าใชจ้า่ยของตนเอง หรอืชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั 
หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื 

๕ . เมื่ อค รบก าห นดยืม  ห ากผู้ ยืม ยัง ไม่ ส่ งคืนพัสดุ ที่ ยืม ไป  ให้ ผู้ ให้ ยืม ห รือ เจ้ าห น้ าที่ 
ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน ๕ วนั นับแต่วนัครบก าหนด  

 
ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเกบ็ของกลาง ให ้ด าเนินการจดัเกบ็ของกลาง ตามระเบยีบการต ารวจ 

เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ เรื่องการรบัส่งงานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏบิตัดิงันี้ 
  ๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบนัทึก   (บันทึกการตรวจค้น) ให้

ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ตอ้งบนัทกึว่าก่อนลงมอืคน้เพื่อพบของกลางนัน้ เจา้พนักงานผูค้้นไดแ้สดงความบรสุิทธิก์่อน
คน้ไดค้น้ต่อหน้าผูค้รอบครองสถานที ่หรอืบุคคลในครอบครวัของผูน้ัน้หรอืต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. 
๑๐๒ , ป.เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ บทที ่๑ ขอ้ ๔๑๘ ) 

 ๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครวัผู้ต้องหา ผู้แทนหรอืพยานด ู
เพื่อใหร้บัรองว่าถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนัน้รบัรองหรอืไม่รบัรองกใ็หบ้นัทกึไว้ 

 ๓. การคน้ของกลาง ผูค้น้ต้องบนัทกึรายละเอยีดของการคน้และท าบญัชรีายละเอยีดสิง่ของทีค่น้ได้
ไว้ด้วย บนัทึกการค้น และบญัชสีิง่ของกลางนัน้ ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครวั ผู้ต้องหา จ าเลย 
ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ัน้ลงลายมอืชื่อรบัรองไว ้

๔. เมื่อน าของกลางไปถงึทีท่ าการของ พนักงานสอบสวนใหจ้ดรปูพรรณสิง่ของกลางลง 
ในรายงาน ปจว.และสมุดยดึทรพัยแ์ละของกลาง แลว้เขยีนเลขก ากบัทีย่ดึทรพัยต์ดิไวก้บัสิง่ของนัน้ใหม้ัน่คง อย่าใหห้ลุด
หรอืสญูหายได ้แลว้เกบ็รกัษาไวต้ามระเบยีบ ( ขอ้บงัคบัการเกบ็รกัษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดทีจ่ะตอ้งส่งตรวจพสิจูน์ พงึด าเนินการใหถู้กตอ้งตามวธิกีารหรอืระเบยีบ 
ในส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้ง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจน์ที ่กองพสิูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏบิตัติามเอกสารคู่มอืของกอง
พสิจูน์หลกัฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเกบ็รกัษาและจดัส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลางไปตรวจพสิจูน์เป็นตน้ ของกลางที่
จะส่งไปตรวจพสิูจน์ จะต้องใหผู้ต้อ้งหาลงชื่อก ากบัหบีห่อและบนัทกึไวด้ว้ย เมื่อไดร้บัผลการตรวจพสิจูน์แล้วใหแ้จง้ให้
ผูต้้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลก็ให้สอบสวนเพิม่เติมไวเ้พราะถ้าในชัน้พจิารณาผู้ต้องหายงัรบัรองผลการตรวจ
พสิจูน์ดงักล่าว กอ็าจจะไม่ตอ้งน าผูต้รวจพสิจูน์มาเบกิความต่อศาลอกี 

๖. ในชัน้สอบสวน ถา้มขีองกลางอย่างใด ๆ จะตอ้งจดัท าบญัชขีองกลางประกอบส านวนการสอบสวน
ไว ้( ป.ว.ิอ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วธิจีดัท าบญัชขีองกลางนัน้ ใหด้ าเนินการดงันี้ 

                                                                                 
                                                                                /-ในการลงรายละเอยีด... 
                                          
 
 



๓ 
 

- ในการลงรายละเอียดสิง่ของกลางในบญัชนีัน้ ให้ตรวจสิง่ของให้ถูกต้องกบัสมุดยดึทรพัย์ของ
กลาง รายงานประจ าวนั และค าใหก้าร จ านวนห่อ จ านวนสิง่ของ ใหถู้กตอ้งตรงกนั อย่าใหค้ลาดเคลื่อน ประการทีส่ าคญั
ทีสุ่ดกค็อื ไม่ควรมกีารขดีฆ่าหรอืแก้ไขเพิม่เติม เพราะจะท าใหเ้กดิการสงสยั ถ้าจ าเป็นกใ็หข้ดีฆ่าและลงนามก ากบัไว ้
หา้มขดูลบเป็นอนัขาด 

- สิง่ของกลางอย่างอื่นอย่างใดทีค่น้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรอืบุคคลผูค้รอบครองสิง่ของนัน้ 
ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรอืบุคคลนัน้ ลงนามก ากบัไวใ้นบญัชขีองกลางนัน้ดว้ย 

- เอกสารพยานทีค่น้ได ้ให ้พนักงานสอบสวนจดลงบญัชขีองกลางเช่นเดยีวกนั เวน้แต่ช่องราคา 
ไม่ต้องใส่ ถ้ามกีารคนืเอกสารหรอืส่งเอกสารไปทีใ่ด ให้หมายเหตุไวใ้นช่องหมายนัน้ดว้ย ( ป. เกี่ยวกบัคด ีลกัษณะ ๑๕ 
บทที ่๕ ขอ้ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดคีวามผดิเกี่ยวกบัทรพัย์ เช่น ลกัทรพัย์ วิง่ราวทรพัย์ ชงิทรพัย์ ปล้นทรพัย์กรรโชกทรพัย์
ฉ้อโกงทรพัย ์ยกัยอกทรพัย ์หรอืรบัของโจร ถา้ทรพัยท์ีถู่กประทุษรา้ยมหีลายราคา และมทีัง้ที่ได ้
คนื และไม่ไดค้นื ใหเ้ป็นดุลยพนิิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทกึไวใ้นแบบพมิพบ์ญัชเีดยีวกนั       (ใชแ้บบ
พมิพบ์ญัชทีรพัยถ์ูกประทุษรา้ย/ไดค้นื/ไม่ไดค้นื) แต่ถา้บนัทกึรวมไวใ้นแบบพมิพบ์ญัชเีดยีวกนัไม่ไดก้ใ็ห้ 
แยกบนัทกึ เช่น กรณีได้ทรพัย์คนื ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพจิารณาของผู้บงัคบับญัชาระดบั บก. ,บช.หรอื ตร. 
รวมทัง้ในชัน้พนักงานอยัการ ใหท้ าบญัชทีรพัย์ถูกประทุษรา้ยไดค้นื แยกจากบญัชทีรพัย์ถูกประทุษรา้ย เป็นต้น ทัง้นี้ 
ใหผู้ต้อ้งหา ผูเ้สยีหาย พนักงานสอบสวน และผูท้ีเ่กีย่วขอ้งแต่ละรายการลงชื่อรบัรอง 
ไว ้เพื่อประโยชน์ในการทีพ่นักงานอยัการจะใชบ้รรยายฟ้อง และขอเรยีกทรพัย์สนิหรอืราคาแทนผูเ้สยีหายไปในค าฟ้อง
นัน้ ( ป.ว.ิอ. ม.๔๓ , หนังสอื คด.ตร.ที ่๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏบิตัใินการท าส านวนการ
สอบสวนเพิม่เตมิ ) 
 

ข้อ ๔  นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้ อจัดจ้าง 
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีต ารวจ (หรอืต าแหน่งทีม่หีน้าทีใ่นการตรวจสอบ) ตรวจสอบวสัดุ 
และบญัชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรกัษาให้วสัดุนัน้พร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หวัหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วนั นับแต่วนัทีไ่ดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ 

 
ขอ้ ๕ การรบัของบรจิาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการรบัเงนิ

หรอืทรพัย์สนิที่มผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ทีเ่กี่ยวขอ้งกบัการยมื การเกบ็รกัษา และการ
ตรวจสอบ ทีไ่ม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบันี้โดยอนุโลม 

 
ขอ้ ๖ สถานีต ารวจมอี านาจหน้าทีใ่นการประชาสมัพนัธ ์และเสรมิสรา้งความรู ้ความเขา้ใจใหบุ้คลากรในสงักดั

รบัทราบและถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค  

                        ทัง้นี้  ตัง้แต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

   สัง่ ณ วนัที ่   31    มนีาคม  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 
              พนัต ารวจเอก 
                                                              (   ธฤต  เรอืงเดชา  )  
                            ผูก้ ากบัการ สถานีต ารวจภูธรบางสะพานน้อย    
 
 


